Passo a passo para regulamentar seu Estagio:

*Padronizar documento *Exigéncias legais *Direitos/deveres do estagiario

Passo 1:

Acessar no site da UNAERP a pdgina relacionada a Central de Estagio.
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Passo 2 :
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Imprimir e preencher 4 vias do TEC (Termo de Compromisso de Estagio).

-Dados do lugar (Unidade Concedente) -Dados do aluno (Estagiario)

-Dias e horarios cumpridos -Assinatura e carimbo do supervisor
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Central de Estagios

E urm 6rgéo ligado & Diretoria de Ensing, Pesquisa e Extenséo e é responsavel por padronizar a

docurmentagao dos estagios, pelos contatos com agentes de integragao, empresas e/ou

instituigdes que possam oferecer estagio aos alunos dos diversos cursos da Universidade,

realizando a intermediacao das relagdes, acompanhamento e avaliagio dos resultados junto aos

drgaos externos. A Central recebe 0s convenios de estagio, analisa-os, observa o cumprimento

das exigéncias legais e os assina, garantindo que os direitos e deveres do estagiario e do

concedente do estagio sejam atendidos

Termo de Compromissa de Estagio Externo (Campus Guaruja)
Convénio de Estagio - Campus Guaruja

Convénio de Estagio

Formulario de Relatdria de Estagio

Termo de Compromissa de Estagio Interno

Rescisao de Termo de Campromisso de Estagio Externo
Rescisao de Termo de Compromisso de Estagio AERP
Aditivo do Termo de Compromisso ao Estagio Externo
Aditivo do Termo de Campromisso ao Estagio AERP
Termo de Compromisso de Estagin

Lei M2 11.788, de 25 de Setembro de 2008

Termo de Validagao de Atividade de Estagio
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Passo 3 :

Entregar na secretaria para assinatura e cadastro.

OBS: Rescisao de contrato OU Termo aditivo caso necessario!
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Central de Estagios

E um 6rgéo ligado a Diretoria de Ensino, Pesguisa e Extenséo e é responsavel por padronizar a
documentagio dos estagios, pelos contatos com agentes de integragéo, empresas efou
instituicties que possam oferecer estagio aos alunos dos diversos cursos da Universidade,
realizando a intermediagéo das relagies, acompanhamento e avaliagio dos resultados junto aos
brgéos externos. A Central recebe os convenios de estagio, analisa-os, observa o cumprimento
das exigéncias legais e 0s assina, garantindo que os direitos e deveres do estagiario e do
concedente do estagio sejam atendidos.

« Termo de Compromisso de Estagio Externo (Campus Guaruja)
« Caonvenio de Estagio - Campus Guaruja

« Convénio de Estagio

« Formulario de Relatario de Estagio

» Termo de Compromisso de Estagio Interno

Rescisao de Termo de Compromisso de Estagio Externo No cumprimento de HORAS A
i o MENOS das informadas no TEC

No cumprimento de HORAS
=] ADICIONAIS &5 informadas no TEC

« Terma de Compromisso de Estagio
o LeiN®11.788, de 25 de Setembro de 2008
« Termo de Validagao de Atividade de Estagio



- DUVIDAS OU MAIORES INFORMACOES:

A Central de Estagios esta localizada no Bloco H da UNAERP — Campus Ribeiréo
Telefone: (16) 3603 6817.

E-mail: cestagio@unaerp.br

Horarios de atendimento: Segunda, terca, quinta e sexta-feira, das 9h00 as 12h00 / 15:00
as 19:00 hs.

Quarta-feira, das 14h00 as 16h00 e das 18h00 as 21h0O0.
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